| FISCALIA GENERAL
~ DELESTADO
l DE GUANAJUATO

Informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023 (PADA)

Explanada Fiscalia General del Estado de Guanajuato

Guanajuato, Guanajuato.
31 de enero de 2024

# Fiscaliaesinvestigar



| FISCALIA GENERAL
DEL ESTADO
| DE GUANAJUATO

Contenido
Paginas
INHOTUE IO ... .. cenmmnsamensonmmmmmmsasnensnsnammsesd s6is35 054 FkHE SR AH ARG ARSI SRR e 2
Fundamento le@gal.........ciiiiiininnnninmiiniiienuiieinmanmsssasisississssisssssasss 3
Antecedentes NOrMIGOHVOS. ..o amsimimst st 3-4
Actividades y resulfados. ... s 4-8
CONCIUSION. e enee et eeereeeeseeuesesasnssessssescsessssssssnsssssasasessssssssnssnsnsannasanns 8-9
1

# Fiscallaeslnvestigar



l FISCALIA GENERAL
DEL ESTADO
I DE GUANAJUATO

INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), para el ejercicio 2023,
tuvo como objetivo cumplir con las obligaciones derivadas de la Ley
General de Archivos (LGA) y otros ordenamientos juridicos, promoviendo la
capacitacién y cultura archivistica.

La Fiscalia General del Estado de Guanajuato (a través de la Coordinacion
de Archivos) se enfocd principalmente en propiciar el conocimiento del
tema archivistico en los servidores publicos que fungen como enlaces y
responsables de archivo de cada unidad administrativa, con el propodsito de
que el personal domine los conceptos, actividades y procesos
fundamentales de la archivistica, fortaleciendo asi las destrezas y aptitudes
adquiridas, perfeccionando el frabajo diario en la materia, y logrando la
profesionalizacién de los integrantes de la Coordinacion de Archivo acorde
a lo previsto en la Ley General de Archivos, vigente a partir del 15 de junio
de 2019, asi como la Ley de Archivos para el Estado de Guandjuato,
contexto del cual se desprenden capitulos coincidentes bajo el fitulo: “De la
capacitacién y cultura archivistica”.

La Fiscalia General del Estado de Guanajuato, a fravés de los fitulares que
la representan son conscientes de que la capacitacion del servidor publico
es la mejor inversién, siempre reflejada en un notable desempeno laboral, y
como un importante factor de motivacién y profesionalizacion del personal,
por el que se adquieren nuevos conocimientos, nuevas herramientas e
inspiracion.

Asimismo, se plantearon técnicas archivisticas encaminadas a garantizar la
organizacién, conservacién, valoracion, preservacion, disponibilidad,
integridad y localizaciéon expedita de la informacion, contribuyendo a la
correcta gestion documental y administracion de archivos destacando
como actividad primordial, la profesionalizacién y capacitacion.
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Fundamento legal

El presente informe de cumplimiento del PADA 2023, se rinde con
fundamento en los articulos 26 de la Ley General de Archivos y 27 de la
legislacion estatal en materia archivistica, en el cudl se implementaron
diversos proyectos encaminados al mejoramiento de los procesos
archivisticos, para propiciar la integracion del Sistema Institucional de
Archivos de la Fiscalia General del Estado de Guanajuato, asi como a
mantener el archivo en las condiciones o6ptimas para su correcto
funcionamiento, y dar cumplimiento a las disposiciones normativas en la
materia.

Antecedentes normativos

La Ley General de Archivos en su arficulo 26 a la letra dice: los Sujefos
Obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento
del programa anual y publicarlo en su portal electréonico, a mas tardar el
Ultimo dia del mes de enero del siguiente ano de la ejecucién de dicho
programa.

Obligacién que de igual forma se establecio en el articulo 27 de la Ley de
Archivos del Estado de Guanajuato, y textualmente expresa: Los sujetos
obligados deberdn elaborar un informe anual detallado sobre el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electfronico, a
mds tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afo de la ejecucion
de dicho programa.

Asimismo, se estima pertinente senalar que el Reglamento Inferior de |a
Fiscalia General del Estado de Guanajuato, publicado en el Periddico Oficial
del Gobierno del Estado de Guanajuato el 30 de agosto de 2019, establece
en el Capitulo IX, Seccién Segunda, articulo 328, fraccién V, que la persona
titular de la Unidad de Administracién y Presupuestacion Estratégica (UAPE),
cuenta con la atribucién de “supervisar el control de la administracién del
archivo y correspondencia de la Fiscalia General”. Asimismo, el numeral 339,
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fraccion 1V, sehala como atribucién de la Direccion de Bienes y Servicios
“Coordinar la administracién del archivo, asi como de la correspondencia”.

Bajo tal contexto, en el presente informe, se plasman los resulfados obtenidos
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, acentuando los
esfuerzos realizados para ello, y refrendando la pertinencia de otorgar
confinuidad a algunas de las acciones y actividades, asi como potenciar el
fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos en acatamiento a la
normativa archivistica y a los principios que rigen el servicio publico,
particularmente al principio de legalidad al que todos los poderes publicos
estan sujetos, atendiendo a las bases generales para la organizacion,
administracién y conservacién homogénea de los archivos que se
encuentran bajo el resguardo de esta instituciéon, por ello continuamos firmes
frente a este compromiso.

Actividades y resultados:

Se realizaron visitas de inspeccion a los Archivos de Concentracion,
en los cuales se aplicé un cuestionario con el fin de verificar el
trabajo de acomodo y organizacién del patrimonio documental.
Asimismo, se coadyuvéd con las Unidades Administrativas para la
identificacion y elaboracién de Inventarios Documentales de sus
Archivos de Tramite.

Il. Se brindd asesoria a los responsables de Archivo de Tradmite de las
Unidades Administrativas con el fin de optimizar la gestion
documental, teniendo como objetivo promover la adecuada
identificacion de las series documentales y la apropiada
integracién de expedientes de archivo.

I1l. Se profesionalizé al personal del Area Coordinadora de Archivo y
Correspondencia, otorgando el apoyo para que servidores
publicos cursaran el “Diplomado en Gestion Documental vy
Administracién de Archivos”, impartido por la Universidad de
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Guanajuato y el IACIP., asi como el curso “Criterios de Valoracion
Documental y Clasificacién Archivistica”, impartido por la Escuela
Mexicana de Archivos. En este sentido es que el personadl
involucrado en los procesos archivisticos cuenta ahora con la
experiencia necesaria en la materia. Aunado a ello, con el apoyo
con la Direccién de Capital Humano de la Fiscalia General del
Estado de Guanajuato, se llevé a cabo la actualizacion de los
perfiles de puestos del Area Coordinadora de Archivo vy
Correspondencia.

IV. Como parte del programa de capacitacién en materia de gestion
documental y administracién de archivos, cuyo objetfivo fue
fomentar la cultura archivistica, se capacité a enlaces vy
responsables de archivo de cada Unidad Administrativa, llevando
a cabo platicas de sensibilizaciéon en la materia llevada a cabo con
invitados de ofras instituciones pUblicas que laboran en el campo
de accién del Archivo y tienen conocimiento, habilidades vy
experiencia en gestidon de archivos. El propdsito principal fue que
los servidores puUblicos de esta Fiscalia General del Estado de
Guanajuato, distinguieran los conceptos, actividades y procesos
fundamentales de la archivistica, asi como fortalecer las destrezas
y apfitudes perfeccionado el trabajo diario en la materia de
archivo. Esta labor se realizé con apoyo del Instituto de Formacion
y de Servicio Profesional de Carrera, quien expidid a los
participantes Constancia de Participacion, los temas impartidos
fueron los siguientes:

a. La importancia de los Archivos dentro de la funcidn publica;

b. Buenas practicas en control archivistico;

c. La importancia de los Archivos y el impacto con la
Transparencia Publica;

d. Medidasy cuidados para mantener en buen estado los acervos
documentales en el Archivo de Tramite;

e. Infraestructura esencial de Archivo.

V. Se elaboré el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 en
cumplimiento a la Ley General de Archivo y la Ley de
Transparencia, mismo que se encuentra publicado en el portal de
la Fiscalia General del Estado de Guanajuato.
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https://portal.fageguangjuato.aob.mx/PortalWebEstatal/Transparencia/obligaciones/obligaci
ones.aspx

Se realizd el Informe Anual del Programa de Desarrollo Archivistico
2022 en cumplimiento a la Ley General de Archivo y la Ley de
Transparencia, mismo que se encuentra publicado en el portal de
la Fiscalia General del Estado de Guanajuato.

https://portal.faeguangjuato.gob.mx/PortalWebEstatal/Transparencia/obligaciones/obligaci
oNes.aspx

Se lleva a cabo la publicacién de los Instrumentos de Control y
Consulta Archivistica, de la Fiscalia General del Estado de
Guanajuato, en cumplimiento a la Ley General de Archivo y la Ley
de Transparencia, mismo que se encuentra publicado en el portal
de la Fiscalia General del Estado de Guanajuato.

https://portal.faequangjuato.gob.mx/PortalWebEstatal/Transparencia/obligaciones/obligaci
ones.aspx

Considerando las caracteristicas particulares de la institucion, se
trabajé en la actuadlizacién de los Instrumentos de Control vy
Consulta Archivistica, fomentando entre los enlaces en la materia,
la correcta aplicacion de las series documentales de acuerdo a las
necesidades que se van presentando en las dreas, armonizado con
la estructura orgdnica de la Fiscalia General del Estado de
Guanajuato.

La Unidad Central de Correspondencia realiza la recepcion y
entrega de documentos, con corte al cierre de ano 2023, el sistema;
https://webestatal.fgeguanajuato.gob.mx/menu.jsp arroja la
cantidad de 17,937 diecisiete mil novecientos freinta y siete
documentos recibidos y turnados a las diversas dreas de la Fiscalia
General del Estado de Guanjauto.

Se efectia el registro sistemdatico mediante generaciéon de codigo
QR a fin de coordinar la recepcién, registro, control, clasificacion y
distribucién de documentos que ingresan a la Fiscalia General del
Estado de Guanagjuato, a través del sistema;
https://webestatal.fgequangjuato.gob.mx/menu.jsp, cuyas cifras al
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cierre del ano 2023, son de 34,128 treinta y cuatro mil ciento
veintiocho.

XI. Con apoyo de la Direccién de Comunicacién Social de la Fiscalia
General del Estado de Guanajuato, se difundid entre el personal de
la institucion las medidas preventivas y de seguridad para el
adecuado resguardo de los expedientes en los Archivos de Trdmite,
Concentracion y de Correspondencia.

Xll.  Se otorgd seguimiento a las acciones de mejora del Programa de
Trabajo de Control Interno 2023, para fomentar el uso del sistema
de gestion documental, dando apertura a todos los servidores
publicos de la Fiscalia General del Estado de Guanajuato, a través
del icono “Genera y Rastrea tu Guia” en la pagina web oficial
hitps://webestatal.fgeguanajuato.gob.mx

Xlll.  Se atendierdn diversos requerimientos para cumplimentar la revision
archivistica llevada a cabo por el Organo Interno de Conftrol de la
Fiscalia General del Estado de Guanajuato.

XIV. Se acudié a las convocatorias del Sistema Estatal de Archivos
Generales del Estado de Guanajuato -SEAGG-, a fin de atender
varios temas relacionados con el quehacer archivistico, las cuales
se llevaron a cabo en el seno de ese colegio.

XV. Se asistio al Archivo General de la Nacidon al evento llamado
“Politica Nacional de Gestibn Documental y Administracion de
Archivos”, la cual es una herramienta de planeacidn de politica
pUblica que busca garantizar la eficiente y adecuada gestion
documental y administracién de archivos, con el fin de contribuir al
fortalecimiento de la democracia, la fransparencia y rendicion de
cuentas e impulsar la proteccion y acceso publico de la memoria
nacional con un enfoque innovador y participativo, dirigido a las
dreas coordinadoras de archivo de las Fiscalias Generales de los
Estados de la Republica.

XVI. Se cumplid con el programa de fumigacion especializada en el
Archivo de Concentracion, con la finalidad de conservar y proteger
los documentos que se encuentran resguardados en dicho lugar.
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XVIl. Finalmente, se destaca, que la Fiscalia Especializada en materia de
Derechos Humanos lleva a cabo las acciones necesarias de
registro, control y resguardo de documentos relacionados con
dicho tema, con lo que se asegura que a dichos documentos se les
preserve con la finalidad de sustentar la memoria colectiva, como
estrategia de reparacidn del dano producido por la violencia, vy
como un elemento que podrd permitir gue tales hechos dificilmente
se vuelvan a producir.

CONCLUSION.

Las acftividades realizadas en el ano 2023 constituyeron un avance
sustantivo en materia de archivos, dado que con cada una de estas tareas
ya mencionadas, se confribuyd a lo establecido en las leyes vigentes, que
hacen mencion de la importancia de los archivos, promoviendo el
conocimiento, impulsando la investigacion y difundiendo el patrimonio
documental de las instituciones.

Cada proyecto desarrollado durante el 2023 se enfocd en el cumplimiento
de diversas disposiciones vinculantes a la Fiscalia General del Estado de
Guanagjuato, que como Sujeto Obligado debe cumplimentar. Algunas de
estos fueron las asesorias brindadas a los Responsables de Archivo de
Trdmite, con lo cual se fortalece el Sistema Institucional de Archivos de la
Fiscalia General del Estado de Guanajuato; la continua profesionalizacion
del personal de la Coordinacion de Archivo, gque a traves de la
sensibilizacion, conocimiento y cultura archivistica coadyuva a la
preservacion material de los documentos; la actualizacién de los
Insfrumentos de Control y Consulta Archivisticos, elementos de vital
importancia para la identificaciéon de la documentacion producida en
cada una de las dreas que conforman esta institucion; ademdas de la
continua asistencia a las convocatorias de érganos e instituciones rectores
en materia de archivos como lo son el Archivo General de la Naciéon vy
Sistema Estatal de Archivos Generales del Estado de Guanajuato, por medio
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de las cuales se adquirieron herramientas para el desarrollo de una gestion
documental segura y eficiente.

Es por ello que este Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
representa no solo las metas alcanzadas durante el afo 2023, sino la
continuacién de proyectos que por su naturaleza son de constante
desarrollo en el quehacer archivistico.

Un archivo no es sélo una sucesion de documentos: es historia y memoria.

(Joehdn L. Romero)

Enero 31, 2024.
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