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Fiscalia General del Estado de Guanajuato
Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

PADA 2022
Glosario
FGEG Fiscalia General del Estado de Guanajuato
GIA Grupo Interdisciplinario de Archivo
LAEG Ley de Archivos del Estado de Guanajuato
LGA Ley General de Archivos
LGSIA Lineamientos Generales del Sistema Institucional de Archivos
PADA Programa Anual de Desarrollo Archivistico
RAT Responsables de archivo de tramite
SAEG Sistema de Archivos del Estado de Guanajuato
SIA Sistema Institucional de Archivo
UAPE Unidad de Administracién y Presupuestacion Estratégica
Introduccién

El derecho de acceso a la informacién piblica se encuentra tutelado en el articulo 6° de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y corresponde a los diversos sujetos
obligados en la materia, el desarrollo de las acciones necesarias para la maximizacién de tal
derecho humano. Dentro de estos sujetos obligados se encuentran los érganos auténomos,
por lo que resulta de suma importancia que esta FGEG observe los principios y bases que
sefiala el ordenamiento constitucional para el cumplimiento de las obligaciones legales y
constitucionales que deriven del derecho en cuestién.

El PADA para el ejercicio 2022 tuvo por objetivo cumplir con las obligaciones derivadas de
la LGA y demds ordenamientos juridicos, promoviendo el uso de métodos y técnicas
archivisticas encaminadas a la organizacién, conservacién, valoracién, preservacion,
disponibilidad, integridad y localizacién expedita de la informacién, a fin de contribuir a una
mejor gestién documental y administracién de archivos.

En ese sentido, esta Institucién, como sujeto obligado en cumplimiento con la citada
legislacion, y segtin lo mandata el Reglamento Interior de la FGEG, Capitulo IX, Secciéon
Segunda, articulo 328, fraccién V, que establece que la persona titular de la UAPE cuenta
con la atribucién de “supervisar el control de la administracion del archivo y correspondencia de la
Fiscalia General’; por lo que se presenta el Informe Anual del PADA 2022.

Fundamento legal

Con fundamento en los articulos, 26 de la LGA, y 27 de la LAEG, que establecen la
obligatoriedad de la rendicién del informe de cumplimiento del PADA 2022, en el que se
implementaron una serie de proyectos encaminados al mejoramiento de los procesos
archivisticos, para promover la integracién del SIA de la FGEG, asf como a mantener el
archivo en las condiciones éptimas para su correcto funcionamiento, y dar cumplimiento a
las disposiciones normativas en la materia.
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Antecedentes normativos

La LGA en su articulo 26 a la letra dice; “los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mds tardar el
dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa”. Obligacién que
de igual forma se estableci6 en el articulo 27 de la LAEG, y textualmente expresa; “Los
sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallado sobre el cumplimiento del programa
anual y publicarlo en su portal electrénico, a mds tardar el iiltimo dia del mes de enero del siguiente
afio de la ejecuctén de dicho programa’.

Bajo tal contexto, en el presente informe, se han plasmado los resultados obtenidos en cada
proyecto propuesto en el PADA 2022.

Actividades y resultados

L

11

IIL

IV.

VL

Se trabajé en una propuesta del mapeo de los procesos del departamento de
archivo y correspondencia, con el fin de establecer mécanismos homogeneos en el
proceso de gestién documental.

Se capacitacité a los RAT de las unidades administrativas, con el fin de optimizar
la gestién documental de la FGEG, mediante la capacitacién del uso del actual
Sistema de Gestién Documental. Ademds se tuvo una pldtica de sensibilizacién con
el personal enlace de archivo de tramite sobre la LGA. Asimismo, se integré un
cuestionario diagnéstico sobre los archivos de tramite, con la finalidad de
identificar buenas précticas en las diversas unidades administrativas.

Se brind6 asesoria y apoyo al personal de las unidades administrativas de la
FGEG en materia de gestién documental, en particular a quienes fungen como
RAT, a fin de promover la adecuada identificacién de las series documentales y la
conservacién de los archivos de las unidades administrativas.

Se llevé a cabo la ratificaciéon de los instrumentos de control y consulta
archivistica, armonizados con la estructura orgénica de la FGEG, con el objetivo
de fomentar entre el personal que funge como enlace la correcta aplicaciéon de las
series documentales de acuerdo a las necesidades que se van presentando en las
unidades administrativas.

Se cumpli6 con el programa de fumigacion especializada en el Archivo de
Concentracidn, con la finalidad de conservar y proteger los documentos que se
encuentran resguardados en dicho lugar.

En diciembre entré en operacién la Unidad Central de Correspondencia del
Complejo Miguel Hidalgo y Costilla de la FGEG, con el fin de recepcionar la
correspondencia que ingresa a este edificio. Para tal fin se implementé un registro
sistematico de correspondencia a fin de coordinar la recepcién, registro, control,
clasificacién y distribucién de documentos fisicos que ingresan al Complejo Miguel
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Hidalgo y Costilla de la FGEG. Ademas se esta trabajando en una propuesta de
Politicas de Correspondencia, con el fin de holomogar el proceso de recepcién de
la correspondencia que ingresa al Complejo Miguel Hidalgo y Costilla.

Se realizaron visitas de inspeccion a los archivos de concentraciéon de las
Fiscalfas Regionales y Especializadas de la FGEG, con el fin de verificar el avance
de los trabajos de acomodo del patrimonial documental. Para implementar un
programa de trabajo, se integré un cuestionario de diagnéstico de archivo de
concentracién con el propésito de reunir informacién sobre el estado que guardan
los archivos de la FGEG, e identificar las necesidades dentro del contexto actual.

Se atendieron diversos requerimientos para cumplimentar la auditoria OIC-A001-
2022-AR llevada a cabo por el Organo Interno de Control de la FGEG.

Se cumplimentaron diversas convocatorias del SAEG, con el fin de atender varios
temas en el seno de ese colegio, asi como de participar a dos sesiones ordinarias.

Se cumpli6 con el programa de capacitacion para el personal responsable de archivos
organizado por el SAEG, habiendo asistido a las siguientes reuniones y cursos:

Fecha Asistentes

Curso/platica/taller

Impartido por

Obligaciones de Transparencia enn Gestiéon
Documental y Administraciéon de Archivos.

Unidad de Transparencia y
Archivos del Poder Ejecutivo

3 de mayo

04 personas

Primer Foro: “impulsando nuestros archivos”™. | Unidad de Transparencia y | 9 de junio 04 personas
Archivos del Poder Ejecutivo
Platicas virtuales; “Archivos en la | Direccién General del Archivo | 4 de julio 05 personas

adminsitracién pibica conceptos bésicos”.

General del Poder Ejecutivo

Primera Reunién Ordinaria  del Sistema
Estatal de Archivos Generales de Guanajuato.

Direccién General del Archivo
General del Poder Ejecutivo

24 de agosto

0¢ personas

Curso-taller elaboracién de Instrumentos de
Control y Consulta Archivistica.

Congreso  del Estado  de

Guanajuato

31 de octubre

03 personas

Segunda Reunién Ordinaria  del Sistema
Estatal de  Archivos senerales de
Guanajuato/“Elaboracion  de  Diagnosticos

Direcciéon General del Archivo
General del Poder Ejecutivo

24 de noviembre

02 personas

como estrategia de perservacién”.

Se capacité a personal del departamento de archivo y correspondencia con el
“Diplomado en Sistema Institucional de Archivos”, impartido por la Escuela
Mexicana de Archivos, con validez de la Secretaria de Educacién Publica, con una
duracién de 120 horas comprendidas entre marzo y julio, de manera virtual; asi como
con el curso “Criterios de Valoraciéon Documental y Clasificacion Archivistica”,
celebrado el 23 y 24 de noviembre pasado, impartido por la misma instancia.

Se emiti6 una propuesta de LGSIA de la FGEG, que fomenta la formalizacién de
los trabajos y estructura del 4rea coordinadora de archivo, la instauracién del GIA
y la actualizacién de los instrumentos de control y consulta archivistica.
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Conclusiones.

El cumplimiento de las tareas que impone la normatividad en la materia archivistica tiene
como fin mantener disponibles y actualizados los archivos de la FGEG, ya que ello permite
el desarrollo y modernizacién de la gestién y administracién documental, asi como a la
profesionalizacién y desarrollo del personal dedicado a organizar y conservar la
informacién.

Las actividades del quehacer archivistico realizadas durante el ejercicio 2022 constituyen
un avance sustantivo en el camino hacia la consolidacién del SIA, donde el objetivo es el
servicio que permita que la informacién se oriente a la automatizacién de procesos que
faciliten la gestién documental y sean la base para la toma de decisiones en cada unidad
administrativa de la FGEG; asf como a la profesionalizacién del personal del departamento
de archivo y correspondencia.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 27 de la LAEG, se rinde el presente Informe
de cumplimiento del PADA 2022, elaborado con base en las atribuciones del Titular de la
UAPE de la FGEG.

Los archivos son el arsenal de la administracion y el granero de la historia.
Charles Braibant (1889-1976)
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